Obsah napovedy PDP 7:
- Obsah
- Prostredi programu
- Vyhledavani dokumentu v programu
- Editace vzoru dokumentu a Tisk
- Komentéare k dokumentu
- UlozZeni k vlastnim vzordim a sprava vlastnich vzor(
- Aktualizace programu a informace zdarma
- Objednavka aktualizace z programu
- Zavér

1) Prostredi programu:
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Produktové prostredi je jednoduSe ovladatelné a rozdélené do:

) Horni informacni menu

Horni grafické menu

Leva selektivni navigace pro vzory, smlouvy a informace.
Stredni vybérové pole pro samotné vzory a informace.
Obsahova ¢ast samotnych dokumentd.

7 vs

Informace o stari databaze.

OUThS, WN K

1) Horni informac¢ni menu
nabizi polozky technického charakteru spojeného s aplikaci se vzory smluv. Jednd
se o:
a. Napovédu k programu, kterou lze vyvolat kdykoliv stiskem kldvesy F1
b. O verzi - informace o aktudlni verzi programu s moznosti aktualizace a
inovace
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c. Zakoupit novéjsi verzi - umoznuje po pripojeni k internetu objednat novéjsi
verzi programu prfimo z aplikace
d. Konec - ukondi praci se softwarem

2) Horni grafické menu
Grafické menu je usporddano tak, aby bylo mozné program ovlddat rychle a
snadno z kterékoliv pozice zanoreni ve strukture vzord. Ikony zleva:

O O O O O

o

Editace / tisk - vyhledany vzor je pfipraven k editaci nebo tisku

Vlastni vzory - otevie knihovnu vlastnich vzorl smluv a dokumentd
Aktualizace - otevre aplikaci aktualizace z internetu

Zakoupit - umoznuje po pripojeni k internetu objednat novéjsi verzi
programu

Ndpovéda - otevrie tuto nadpovédu

Hledat vzor - umozni vyhledat vzor dle presnych kritérii

3) Leva selektivni navigace pro vzory
Je rozdélena do nasledujicich skupin pro snadnou orientaci v dokumentech:

O

o

o

VSechny vzory - zobrazi se seznam vsech vzorl v programu razenych
vzestupné dle abecedy

Kategorie - rozkriknutim volby Ize otevrit skupiny vzor(, které jsou
zarazeny do pravnich oblasti (ob&anské, obchodni, pracovni atd.).
Redend problematika - rozkfiknutim volby Ize vybrat skupiny
dokumentd, které néalezi do jednotlivych rfesenych pripadl (rozvod, plné
moci, dilo atp.).

Informace - volba obsahuje bezplatné informace o novinkach
v legislativé atp.

4) Stredni vybérové pole pro samotné vzory a informace
Zobrazuje vzory, nebo skupiny vzorl, které jsou uzivatelsky zvoleny pfi
vyhledavani nebo s pomoci levého selektivniho menu.

Dokumenty zde lze tridit:

5)

Dle nazvu:
= vzestupné
= sestupné

Dle kategorie zarazeni:
= vzestupné
=  sestupné

Dokumenty lze tridit dle nézvu, kategorie a komentare vzestupné ¢i sestupné
jednoduse tak, ze kliknete na pfrislusné navésti sloupce, ktery chcete radit.

Chcete-li radit dokumenty dle nazvu a
to sestupné, kliknete na navésti
sloupce s nazvy dokumentl levym

Poznamky ke ¥zoru =

Informace ke vzoram

»»» Komentdie a uvedend informace jzou urdéeny pouze ke éteni a slougl

tlaéftkem my§| ,,NéZeV doku mentu”. pouze k zdkladni orientaci v navhovich vzorowich dokumentech.
s/ v , . Podrobrosti pro aplikaci vzor Serpejte widy v aktuélnich zakonech.
Pokud na toto navésti kliknete znovu, — e —

. v , v Tarmu, kdo poprvé zvefejni dosud nezvefejnéné dilo, k némui
dOJde k serazeni tohoto SIOUpce Opet uplynula doba treani majetkovych prav, vznikaji takovym
vzestu pné Stejné toto funguje u zvefejnénim wiluéna majetkova prava k dilu takto zvefejnénému v

o ' h sy rozsahu, v jakém by je mél autor dila, pokud by jeho majetkova
sloupcu kategorie a komentar. prava k dilu jests trvala)
Kliknutim na tlacitko komentar (ve
vétsiné vzorl k dispozici) budou
otevreny zakladnfi a dllezité

informace k uziti vzoru.

Obsahova cast samotnych

dokumentu

Vybrany dokument je v nahledu

zobrazen pro prohlizeni. Editovat a

tisknout jej Ize s pomoci stisku e g n

grafického tlac¢itka Editace / tisk.
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6) Informace o stari databaze
Program vas automaticky informuje o stari databdze. Pokud je databaze starSi nez
180 dnd, tedy vice nez 6 mésicl, doporucujeme provést jeji inovaci aktualizaci, na
coz program nasledné po uplynuti této doby pfi startu aplikace sam upozoriiuje.

Stari databdze zvysuje riziko pouziti vzoru, ktery neni legislativné spravny, proto
doporucujeme prlibézné aktualizovani vzord.

Doporuceni programu jinak neomezuje jeho funkénost, jednd se pouze o
informativni panel sdélujici uzivateli, Ze nepouziva aktualni vydanou datovou sadu.

2) Vyhledavani v programu:

Vyhledavani obsahuje
Jednoduchy a

zvyraznénim textu

— Co hledat ?

¥yhledavani vzord dokumentd

Vyhledavani vzord dokumentu:

»rr cadete hledan) retézec, nejlépe slovni zaklad nebo
fetézec, kterm ma bt nalezen [mandat, pohleday atp].

— Kde hledat

?

¥ wnazvu
[T w teshy dokumertu
rrr Zatkitnéte oblast, kde zadani retézec hledat ?

— ZuZit ¥pbér pouze na kategorii:

Ivéechny

»33 Wibér mdZete zozit tak, Ze zvolite jednu kategon, kde
ze bude dokument nejpravdépodobnéi wpskptowat,

[

Hledat dokurment

Hledani dolkumenti v programu LEGIS.CZ

rychly vyhleddvaci stroj

¢asti dokumentu

Vyhledavani v dokumentech:
1) kliknéte v hornim grafickém menu na
tlacitko ,Vyhledavani“
2) vyberte vyhledavaci kritérium

1)

zadejte retézec do pole ,Co
hledat ?“, nejlépe slovni zaklad
vyrazu (dilo, mandat, pohled,
sménka atp.)
prednastaveno je
v ndzvu dokumentu (viz. pole
Kde hledat ?). Program hleda
zadany retézec pouze v ndzvech
vzord.

Retézec Ize hledat souc¢asné
i vobsahu vzord smluv a
dokumentt, pokud je zaskrtnuto
pole ,v textu dokumentu”,

hledani

umoznuje

¥yhledavani vzord dokumentd

komfortniho agenta pro nalezeni nejpresnéjsi skupiny vzord.

fesit kombinované dotazy se

(hledaného retézce) pfri fulltextovém vyhledavanim v obsahové

Vyhledavani vzord dokumentii:

 Co hledat ?

»»» Zadejte hledanp fetézec, neflépe slovni zaklad nebo
fetézec, kierd ma bit nalezen [mandat, pohleday atp. ).

—|Obéanské =
Oshatni
Fracovni
Rodinng
Rozhodi

— | Spravni I
Stavebni bt
IExekuE:ni j

2> Wibér miZete 203 tak, Ze zvolite jednu kategori, kde
ze bude dokument nejpravdépodobnéji weskyptawvat.

Hiegdat dokument Zavfit |

Hiedani dokumentd v programu LEGIS. CZ
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budou prohledavény i celé texty dokumentd, pak bude v textech oznaceno
vyhledané slovo pro rychlejsi orientaci.
Samotnym zaskrtnutim pole ,v textu dokumentu“, budou prohledavany jen
celé texty dokumentd.
Predpokladany Sirsi vysledek vyhledavani Ize upravit vyhledavanim pouze
v nékteré z oblasti prava. Pfednastaveno je hledat vSude, pokud je vybrana
kategorie napf. pracovni, bude vybér omezen jen na kategorii pracovniho
prava.

3) stisknéte tlacitko ,Hledat dokument”

4) dojde k vyhledani dokument(

Pokud vyhledavate dle nazvu dokumentu nebo v textu vzoru, vyhledavejte
s vyuzitim slovnich zdkladu. Dojde k tomu, Ze vybér bude obsaznéjsi, ale bude
obsahovat i vybrané dokumenty, jez by robot nevybral v pfipadé pouziti rozvinutého
slova: Napf.: slovo , Likvida¢ni nebo Likvidace nebo Likvidator” vyhledavejte jako , likvid“
atp..

Po vyhledani dokumentu Ize vami pozadovany dokument editovat stisknutim
tlacitka , Editace / tisk” v hornim grafickém menu. Dokument bude otevren ve
Vasem textovém editoru ve formatu *.RTF.

K dokumentlim jsou pripojeny komentare a poznamky, i tyto mohou pomoci s uzitim
vzoru. Pokud si prislusny dokument vyhledate, a najdete v rddku u nazvu dokumentu
komentar, lze jej otevrit kliknutim mysi. Dojde k otevfeni okna s poznamkou o vzoru,
zédkonu atp..

3) Editace a tisk dokumentu a vilastni vzory:

Nasleduji uzite¢né funkce Tisk, Ulozeni vzoru do PC a Ulozeni do Seznamu
vlastnich vzord.

Pokud otevrete dokument k editaci, mate dvé moznosti, kam jej ulozit. Do VaSeho
adresare na pevném disku (Vase

: =
zvyklost) ~ nebo  do  aplikace T e —————
Podnikovy a domaci pravnik - DEHa® SRY ® LHOE B -3,
seznam vlastnich vzord. Podrobny e e R ETER SO RERES E AT R S

. . 7 . Konetny se znackan ~ Zobrazb~ | &P ®p YR - Ap - (3~ i B . R Ve EBEE 7
postup pro editace a tisk nasleduje: o
) i ng‘t‘lwzwl‘z‘w‘a‘n‘s‘w‘s‘lwrw“e‘w‘aw‘ml-w-u-lw-u‘w“ﬁw‘{mwﬁ:n-ﬁ-ﬂ
1) vyberete Si Vyhledany Navrh na vymaz zastavniho prava k nemovitosti
dokument k editaci Katastrélnimu dfadu v
2) v hornim grafickém menu
stisknete tlacitko
” Editace / tiSk“ Spolefnost oo s sidlemn s, 5 0bchodnd adresou
3) OteVFe Se d Oku ment Ve : . zastoupend panem (felo zipeu v nhmndm‘h}e:ﬁiﬂlzr:m spolednosti, jakofto
WO rd nebO WO rd Pad zéastawni véfitel, navrhuje .
4) Zde m&éete dokument vymaz zastavniho prava j
. Ve v wlofeného do katastru nemovitosti na zakladé zastavni smlouvy ze dne , waznouciho na *
edltovat d Ie Vaslch potreb, 4‘ d icich ner h zap: G”Ij h  katastru memwnusﬂyna |I§1L’l v'?ﬂ”',ﬁ“i .1 . pro katastralni :
v , E“!W‘gm:"'ﬂ_l w nhri n Katastralnihn iiar v B
doplnovat UStap,ovenl, Keesleni~ [3 | auromatickstvary + S W [ O [&] 4] £ (3 S.ed-A-SEERE .
SmIOUVy o ZaJ|StOVaC| Stranka 1 odd 1 L nazdm Fo1 sl 1 ZAZN REV ROZ PRES  Cedtina 4

mechanismy nebo meénit
jednotlivé texty atp. V okamziku, kdy budete mit smlouvu upravenou presné
podle Vaseho prani, pristupte k dalsimu bodu tohoto navodu:

5) v textovém editoru je v horni nabidce tlacditko , Soubor”, toto stisknéte. Rozbali
se podnabidka, zde kliknéte na , Ulozit jako“ (anglické verze tlacitko ,File” a
dale ,,Save As").

6) Zde je preddefinovany adresar pro ukladani Vasich dokumentl. Zadejte jméno
souboru (napf. Mandéatni Soukup) a provedte ulozeni dokumentu stiskem
tlacitka ,Ulozit". Pokud ponechate Udaje nastaveny tak jak jsou a zadate pouze
nazev souboru, zobrazi se tento v okné seznamu vlastnich vzord.
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Nazev souboru = nazev dokumentu v seznamu Vasich

Podnikovy a doméaci pravnik

vzorQ v aplikaci
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7) Stisknete-li nasledné v produktu PDP tlacitko ,Vlastni vzory“, otevre se soupis

Vami ulozenych dokument( v seznamu (viz. Obrazek).

8) Kliknete-li mysi na tlacitko ,,Nova“ ve sloupci , Poznamky“, otevie se
okno, kam muzete zadavat udalosti a poznamky o vzoru. Jedna se o
velmi uziteé¢nou funkci, ktera Vam i za nékolik mésica priblizi skutkové

VT

misto textu ,nova“ ndpis ,pozndmka“. Existujici pozndmku mdzete editovat a

doplfiovat dle Vasich potreb.

Poznimkykeveoru 0 x|
Poznamky k viastnim dokumentum
2 306 Podaro ra Hatask v HE
313.08 I aplcera dah T piesodu nemov it ozl
Zanit
Poandmby viastrich vzord

4) Aktualizace programu z internetu:

Po stanovenou a uzivatelem zvolenou nebo predplacenou dobu nabizime nasim klientdm
aktualizaci z internetu. Tato probihd v pravidelnych mési¢nich intervalech a do svého
pocitace si mizete stahnout novou nebo upravenou sadu dokumentl ¢i komentard.
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[ aktualizace programu LEGIS 2 internatu =10 x|

Informace k aktualizaci programu:
Ffiztup k aktualizacim a nowvim datowvim sadam vzord dokument jg umoZnén
pouze uZivatelim, ktefi maji predplacené obdabi pro odebirani legizlativhich Prowy server: I
zmeén v dokumentech a prijimani novich vzorovich fredeni. I

- Frowy port;
ZIuit |
FPokud pougivate vlastni PR zerver, zagkitnéte

[~ PouZivat proxy:

Pribéh stahoani "Pousivat proxy'.  Budou zpfistupnéna policka pro
(14 | 1003 zadani 0dajd o nasztaveni vaseho vlastniho prosy.
Mepouzivate-h prosy - nesyplaute pole |

| Aktualizace programu LEGIS, Yeechna prava wyhrazena (o) 2006

Stiskem tlacitka ,Aktualizace” v horni grafické nabidce menu bude otevieno nové
aktualiza¢ni okno. Zde stiskem tlacditka , Aktualizuj“ dojde ke stahovani aktudlni sady
vzorl. Protoze se komunikuje s nasim Internetovym serverem, je pred touto akci nutné
aktivni pfipojeni k Internetu. Pokud pouzivate PROXY SERVER, zasSkrtnéte policko
~Pouzivat Proxy” a vyplite Udaje o vasem serveru a Proxy portu. Pokud béhem stahovani
dojde k preruseni Internetového spojeni, nic se nedéje. StaCi se znovu pfipojit a
pokracovat ve stahovéni. Upozorfiujeme, ze doba stahovani aktualizace je zéavisld na
rychlosti vaseho pripojeni k Internetu, a Ze stahujete soubor o velikosti zhruba 1-2 Mb
(délka stahovani zavisi na rychlosti vaseho pripojeni k internetu).

Proti predchéazejicim verzim bylo zlepSeno komprimovani aktualizaci, stahujete vice dat o
% rychleji.

Aktualizace probiha nasledovné:
- nejprve se stahne datova sada se vzory (pokud je sluzbou umoznéno)
- nasledné se stdhne novéa sada bezplatnych informaci k produktu ZDARMA i
v pfipadé nepredplacené aktualizace.

Datové sady jsou distribuovany v nasledujicim rezimu:
- kazdy 15 den v mésici
- po prechodu na novy rok je prvni datova sada distribuovédna do 25. ledna

5) Objednavka aktualizace:

Pro maximalni efektivitu vyuziti programu a zajisténi co nejnovéjsi knihovny se vzory
smluv mUzete odeslat objedndvku pro jednordzovou aktualizaci programu Pravnik primo
z aplikace:
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[ obiednani ne novE i verze produkiu
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Dbjednat odeslat objednaviu |

Objednavka nejnovéjsi verze programu:

Fazdmica b olesdndnce

z

ﬁalnuﬁﬂ

- Pripojte se k internetu
-V hornim grafickém menu stisknéte tlacitko ,Zakoupit”
- Vyplite Udaje o vas (Cervené polozky jsou nutné)

Do poznamky napiSte napr. ze mate zdjem o zalohovou fakturu nebo zaslani CD
na jinou adresu nez fakturadni.

Stisknéte tlacitko , Objednat: Odeslat objednavku”.

Po zpracovani objedndvky vam poSleme potvrzeni o jejim pfijeti a zasSleme vam
novou verzi posledni vydané datové sady programu, popfipadé ji zpfistupnime
ke stazeni pfimo z internetu.

Objednat také mizete na info@legis.cz nebo www.legis.cz na telefonu
603 721 494

6) Zaver:

Vérime, Ze budete s naSim produktem spokojeni. Pokud ano, navstivte nas Internetovy
portadl www.legis.cz, kde jsou dalsi manazerské, Ucetni a aplikaéni programy pro Vasi
spolecnost.

k %k %k
k %k kk k *k
k %k *k %k %k %k k %k *k
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